Приложение № 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить следующую информацию: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                 ( тема, вопрос, событие, факт)
За период_______________________________________________________________                                           
                                                                    (хронологические рамки)   
В форме____________________________________________________________
архивной справки, архивной копии, архивной выписки, информационного письма,     
                                              тематического перечня) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________





__________________

 (дата)                                                                                                                                     (подпись)
                                                                                                                                                              Приложение № 2
Блок-схема последовательности действий архивного отдела администрации Пограничного муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»
	
	
	
	Обращение (запрос) юридических,  физических лиц
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Интернет – обращение (запрос)
	
	
	
	Другое 
(личный прием, почта)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Начало предоставления муниципальной услуги: в архивный отдел поступил запрос
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление о приеме Интернет – обращения (запроса) 
(в течение 1 дня)
	
	Регистрация запроса 
(в день поступления)
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Рассмотрение запроса 
начальником отдела
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Передача запроса на исполнение в соответствии с резолюцией (в течение 1 дня)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	нет
	Анализ тематики поступившего запроса. 
Принятие решения о возможности исполнения запроса
	да
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление гражданина  об отсутствии запрашиваемых сведений, или о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса, или об отказе в получении информации, содержащей государственную и иную охраняемую законом тайну, а также сведения конфиденциального характера 
(в течение 5 дней со дня регистрации)
	
	Направление запроса на исполнение в организацию по принадлежности
(в течение 5 дней со дня регистрации)
	
	Уведомление гражданина 
о направлении запроса на исполнение в организацию 
по принадлежности
(в течение 5 дней со 
дня регистрации)

	
	
	
	
	

	
	
	Подготовка и направление ответа заявителю (в течение 30 дней со дня регистрации)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Предоставление муниципальной услуги 
завершено
	


Начальнику архивного отдела администрации Пограничного муниципального района  





_______________________


                       (Ф.И.О. заявителя)


____________________________________
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�
проживающего (ей)  по адресу:�
�
_________________________


_________________________


_________________________�
�



тел: _________________________________





�
�
 









